ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU

Spravce osobnich udaja
Obecné prosp&na spole¢nost DLAN ZIVOTU
ICO 26806541, se sidlem Sokolska tiida 244/27, 702 00 Ostrava
zastoupena: Mgr. Marcelou Holetiovou, feditelkou
email: holenova@dlanzivotu.cz
(dale také jen ,,OPS* nebo ,,my* nebo ,,spolecnost™)

Osobni udaje zpracovavame pouze V piipadé jejich potieby, a to v rozsahu, ktery je nezbytny pro nami stanovené ucely. Zaroven dbame na to, aby udaje, které mame
k dispozici, byly ptesné, byly vhodné chranény a nebyly pouzivany za jinym uGcelem. Zpracovani provadime pouze po potiebnou dobu. Timto Vas informujeme o detailech
zpracovani osobnich udaju a o Vasich pravech.

1. Zpracovavané osobni udaje a ucely zpracovani

Osobni udaje zpracovavame u nasledujicich kategorii osob, a to za jednoznacné vymezenym ucelem a na pravnim zaklad¢ vymezeném nize:

U¢el zpracovani Pravni zaklad a zpracovavané osobni udaje Doba zpracovani

osobnich udaji

Kategorie subjektii
udaji

Zaméstnanci

Vedeni personalni a
mzdové agendy
(vCetné dochazky,
dovolené, zdravotniho
volna, propustky k
1ékafti, pracovni
neschopnosti,
prekazky v praci,
oSetfovani Clena
rodiny, BOZP,
vydanych klict aj.)

¢ Pravnim zakladem je plnéni smlouvy a plnéni pravnich
povinnosti, zejména dle zakoniku prace, danovych
ptedpisi, zakona o Gcetnictvi, v oblasti BOZP, v oblasti
socialniho a zdravotniho pojisténi, dichodového
pojisténi.

e Za timto ucelem zpracovavame zejména identifikacni a
kontaktni udaje, idaje nezbytné pro danovou agendu
véetne€ udajl o ¢lenech rodiny, tdaje o zdravotnim stavu
(v€. zdravotni pojistovny), idaje o nejvyssim dosazeném
vzdé€lani, osobni stav, vypisy z rejstiiku trestu za uc¢elem
prokazani bezihonnosti, idaje o piijmech, Cislo
bankovniho uctu, pracovni zatazeni, dochazku apod.

Za timto ucelem mize byt osobni spis
zameéstnance zpracovavan po dobu trvani
pracovniho poméru; mzdové listy a
dokumenty o vzniku, trvani a ukonceni
pracovné pravniho vztahu po dobu 30 let od
skonceni pracovniho poméru; evidence
dochazky, zaznamy pro tcely
nemocenského nebo zdravotniho pojisténi,
ostatni zdznamy pro ucely diichodového
pojisténi, zaznamy pro Ucely socialniho
zabezpeceni, dokumenty o mzdové agendé
po dobu 10 let po roce, kterého se tykaji.

Potieba kontaktu na
zaméstnance

e Pravnim zakladem je opravnény zajem spole¢nosti
zejména na moznosti kontaktovat byvalého zaméstnance

vvvvvv

Za timto uc¢elem mohou byt osobni tidaje
zpracovavany po dobu 3 let od konce
pracovniho poméru zaméstnance.




e Za timto ucelem zpracovavame identifikacni udaje
a kontaktni udaje.

Vymahani naroki ze
smluv, dikazy pro
pfipad kontroly

e Pravnim zékladem je opravnény zajem spolecnosti.

e Za timto ucelem zpracovavame veskeré udaje
v dokumentech, které mohou souzit jako ditkaz v ptipadé
sporu, zejména identifika¢ni tdaje, kontaktni udaje,
ucetni udaje, informace o vyplatach mezd apod.

Za timto ucelem mohou byt osobni udaje
zpracovavany po dobu 3 let od konce
pracovniho poméru, v pfipad¢ trvani
soudniho sporu po celou jeho dobu.

Vybér archivalii
(archivace)

¢ Pravnim zakladem je opravnény zajem na postupu dle
zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbg,
pti vybéru archivalii.

Za timto ucelem mohou byt osobni tidaje
zpracovavany po doby uvedené
V Archiva¢nim a skarta¢nim radu.

Propagace ¢innosti

e Za ucelem propagace spole¢nosti zpracovavame rovnéz

Za timto ucelem mohou byt osobni tidaje

spole¢nosti fotografie zaméstnanct ¢i dalsi audiovizualni zaznamy, zpracovavany po dobu 5 let.
a to pouze za pisemného souhlasu zaméstnanci.
Uchazedi o Vybér vhodného ¢ Pravnim zakladem je jednani o uzavieni pracovni Osobni tdaje mohou byt zpracovavany

zaméstnani

uchazece o zaméstnani

smlouvy.

e Za timto ucelem zpracovavame zejména identifikacni
udaje, kontaktni tidaje a dalsi udaje poskytnuté
uchazeCem zejména v zivotopisu a motiva¢nim dopisu,
je-1i to nezbytné nebo ucelné.

aZ 6 mésict po skonceni vybérového fizeni.

Prokazani zakonnosti
postupu pfi vybéru
uchazece 0 zaméstnani

e Pravnim zédkladem je opravnény zdjem OPS na
prokazani nediskrimina¢niho zachéazeni.

a) Za timto ucelem mizeme zpracovavat zejména
identifika¢ni udaje, kontaktni idaje a dalsi udaje
poskytnuté uchazeCem zejména v Zivotopisu a
motiva¢nim dopisu.

Za timto ucelem mohou byt osobni tidaje
zpracovavany po dobu 3 let (pro ptipadné
prokazani nediskriminace).

Dobrovolnici

Soucinnost pfi
poskytovani socialnich
sluzeb a plnéni tkoli
spole¢nosti

Pravnim zakladem je opravnény zajem OPS:
vyjednavani spoluprace s dobrovolniky, vzédjemna
komunikace s cilem efektivniho plnéni ukoli OPS.
Za timto Gcelem miizeme zpracovavat zejména jméno,
prijmeni, kontaktni email a telefonni ¢islo dobrovolnika.

¢ Za U¢elem propagace spolecnosti zpracovavame rovnéz
fotografie dobrovolniki a jejich déti ¢i dalsi audiovizualni
zédznamy, a to pouze za pisemného souhlasu
dobrovolnikii.

Za timto uc¢elem mohou byt osobni udaje
zpracovavany po dobu trvani
dobrovolnické ¢innosti dobrovolnika, tedy
do vyslovného ukonéeni dobrovolnické
¢innosti.

Za ucelem propagace spolecnosti
mohou byt osobni tidaje zpracovavany
po dobu 5 let.

Zijemkyné o sluzbu

Informovani a jednani

Pravnim zakladem je plnéni pravnich povinnosti (zejm.

Osobni udaje mohou byt zpracovavany




v azylovém domé

o budoucim
poskytovani socialni
sluzby v azylovém
domé

zakon ¢. 108/2006 Sb. a vyhl. ¢. 505/2006 Sb.) a jednani
o uzavi‘eni smlouvy (o poskytovani socialnich sluzeb).

e Za timto ucelem zpracovavame identifikacni udaje
klientek a jejich déti (zejména jméno, ptijmeni, datum
narozeni), kontaktni udaje (zejména dorucovaci adresu
nebo adresu bydlisté, e-mail, telefon).

e Zvlastni kategorie osobnich udaji: ocekdvany termin
porodu, udaje o zdravotnim stavu (idaje o anamnéze),
udaje o socidlni situaci zadatelky, zdznam ze socialniho
Setfeni.

po dobu 3 let za G¢elem prokazani jednani
s klientem.

Klientky sluzby
azylového domu a
jejich déti

Poskytovani socialni
sluzby v azylovém
dom¢ (uzavirani
smlouvy, prib¢h a
ukonceni)

e Pravnim zékladem je plnéni pravnich povinnosti (zejm.

zakon €. 108/2006 Sb. a vyhl. ¢. 505/2006 Sb.) a plnéni
smlouvy (o poskytovani socialnich sluzeb).

e Za timto ucelem zpracovavame identifikacni udaje
klientek a jejich déti (zejména jméno, piijmeni, datum
narozeni), kontaktni idaje (zejména doruc¢ovaci adresu
nebo adresu bydlisté, e-mail, telefon), kontaktni udaje
na rodinné prislusniky, dalsi kontaktni osoby, majetkové
a prijmové udaje, kontaktni idaje na pracovniky
poskytujici ptfedchozi a navazné socialni sluzby, doba
poskytovani socialni sluzby, vzd€lani klientky.

o Zvlastni kategorie osobnich udaji: ocekavany termin
porodu, udaje o zdravotnim stavu klientky, ptipadné
jejich deti (anamnéza osobni a rodinna a posudek 1ékare),
udaje o vyvoji socialni situace klientky.

Osobni udaje mohou byt zpracovavany

po dobu 10 let od ukonéeni poskytovani
socialni sluzby za Gcelem prokazani Cerpani
grantovych a dotac¢nich titult.

Videotrénink interakci
(nabizen klientkdm
azylového domu

V ramci projektu Cesta
matef'stvim)

e Pravnim zakladem je plnéni smlouvy o poskytovani
socialni sluzby v azylovém domé.

e V ptipadé¢ zdjmu klientky o sluzbu videotréninku
vzéajemné interakce rodice a ditéte je pofizovan
videozaznam (pro dalsi edukaci a pouziti ze strany
klientky). Tento video zaznam je potfizovan pouze
za pisemného souhlasu klientky.

Videozéznam je pouZzivan pouze pro praci
s klientkou. Videozéznam je vlastnictvim
klientky, je zpracovavan a uchovavan
pouze po dobu trvani dohody o
poskytovani socialni sluzby.

Propagace ¢innosti
azylového domu

e Za celem propagace OPS a socialnich sluzeb
zpracovavame rovnéz fotografie klientek ¢i jejich déti ¢i
dalsi audiovizualni zaznamy zachycujici poskytovani
socialni sluzby, a to pouze za pisemného souhlasu

Za timto ucelem mohou byt osobni tidaje
zpracovavany po dobu trvani souhlasu
(nejcastéji po dobu 1 roku, max. 5 let).




klientek.

Zijemci o sluzby
poradny

Sifeni informaci
poskytovani sluzeb
prostiednictvim
emailovych zprav

e Pravnim zakladem je souhlas. Na zakladé¢ zadosti
zajemce o zasilani nabidky sluzeb poradny zasilame
zajemci emailové zpravy. Za timto i€elem zpracovavame
zejména identifikacni tidaje (jméno a piijmeni)

a kontaktni idaje (e-mail).

Za timto ucelem mohou byt osobni udaje
zpracovavany po dobu trvani souhlasu,
do okamziku, kdy zajemce pozada o
ukonceni odbéru emailovych zprav.

Klientky poradny
Cesta téhotenstvim a
jejich déti
(anonymni)

Poskytovani sluzeb v
poradné (anonymni)

¢ Pravnim zakladem je opravnény zajem OPS
(vykaznictvi v ramci grantovych a dotac¢nich smluv)

a plnéni pravnich povinnosti (povéfena osoba k vykonu
SPOD).

e Za timto ucelem zpracovavame pouze Udaje poskytnuté
klientem, napf. identifika¢ni udaje ¢i kontaktni udaje.
Dalsi udaje k identifikaci klientky ani ditcte
nedohledavame.

e Zvlastni kategorie udaju: vzhledem k zaméteni poradny
muze klientka sd€lit socialni pracovnici udaje
0 téhotenstvi, ptip. zdravotnim stavu.

Osobni udaje mohou byt zpracovavany
po dobu 10 let od ukonéeni poskytovani
sluzby za celem prokazani Cerpani
grantovych a dota¢nich smluv.

Klientky poradny
Cesta téhotenstvim a
jejich déti

Poskytovani sluzeb
V poradné

¢ Pravnim zakladem je opravnény zajem OPS
(vykaznictvi v ramci grantovych a dotac¢nich smluv)
a plnéni pravnich povinnosti (povéiena osoba k vykonu
SPOD).

e Za timto ucelem zpracovavame identifikacni udaje
jméno ptijmeni a kontaktni udaje (e-mail a telefon)
a nestrukturované informace o klientce, které dobrovolné
sdéluje v ramci konzultace v poradné.

¢ Zvlastni kategorie udaju: vzhledem k zaméteni poradny
mize klientka sdélit idaje o t€hotenstvi piip. zdravotnim
stavu.

® Osobni tdaje mohou byt zpracovavany
po dobu 10 let od ukonéeni poskytovani
sluzby za ucelem prokazani Cerpani
grantovych a dotacnich smluv.

Propagace Cinnosti

poradny

e Za ucelem propagace OPS a poskytovani sluzeb poradny
zpracovavame rovnéz fotografie i dalsi audiovizualni
zaznamy zachycujici poskytovani sluzeb, a to pouze
za pisemného souhlasu klientek.

e Za timto ucelem mohou byt osobni tidaje
zpracovavany po dobu trvani souhlasu
(nejcasteji 1 rok, max 5 let).

Predavani materialni
pomoci

e Pravnim zakladem je opravnény zdjem OPS
(vykaznictvi v rdmci grantovych a dotacnich smluv).

e Za timto ucelem zpracovavame jméno, piijmeni a popis
poskytnutého daru.

¢ Osobni tdaje mohou byt zpracovavany
po dobu 10 let od poskytnuti daru za
ucelem prokazani Cerpani grantovych a
dotacnich smluv.




Videotrénink interakci

¢ Pravnim zakladem je plnéni dohody o spolupraci
pri poskytovani metodou videotréninku interakei (déle
jen ,,dohoda o spolupraci®).

e Za timto ucelem zpracovavame identifika¢ni udaje
klientky a jejich déti, adresu bydlisté a kontaktni udaje.

¢ Z videotréninku je zpracovan videozdznam vzijemné
interakce rodice a ditéte v domacim prostiedi, ktery je
zpracovavan pouze za pisemného souhlasu klientky.

¢ Osobni udaje ziskané v ramci
videotréninku jsou pouzivané pouze pro
praci s klientkou.

¢ Videozaznam je vlastnictvim klientky, je
zpracovavan a uchovavan pouze po
dobu trvani dohody o spolupraci.

Darci anonymni

Evidence poskytnutych
darti pro ekonomické a
ucetni ucely

Pravnim zakladem je plnéni pravni povinnosti — vedeni

evidence poskytnutych darti pro ekonomické a daniové

a ucetni ucely.

Za timto ucCelem zpracovavame identifika¢ni ¢i kontaktni

osobni udaje a ¢islo uctu, pokud je dar zaslan

bezhotovostné.

b) Anonymni darce dale nedohledavame, ani je dale
neoslovujeme.

Osobni udaje jsou uchovavany jako ucéetni
doklady po dobu 10 let od konce
zdanovaciho obdobi, ve kterém

se uskutecnila transakce.

Dareci identifikovani
(zadajici potvrzeni

o poskytnuti daru pro
danové ucely)

Evidence poskytnutych
darti a vedeni evidence
darcti za ucelem
vystavovani potvrzeni
o prijeti daru pro
danové ucely.

Pravnim zakladem je plnéni pravni povinnosti — vedeni
evidence poskytnutych darti pro ekonomické a tcetni ucely
a vedeni evidence darcd pro danové ucely.

e U darct zadajicich potvrzeni o pfijeti daru pro danové
ucely mizeme zpracovavat osobni udaje: jméno,
prijmeni, (pfip. jméno a piijmeni osoby jednajici za
pravnickou osobu darce), adresa, ¢islo Gétu (za Gcelem
dohledani daru pro daiiové divody), emailova adresa ¢i
telefon.

Osobni udaje jsou uchovavany jako ucetni
doklady po dobu 10 let od konce
zdanovaciho obdobi, ve kterém

se uskutecnila transakce.

Ubytovani hosté
(v ramci doplikové
¢innosti spole¢nosti)

Evidence ubytovanych
v domovni knize

-----

ubytovaci kapacity hostim v budové azylového domu.
Pravnim zakladem pro zpracovani osobnich udaji je plnéni
smlouvy o ubytovani (§§ 754 — 759 obc¢anského zakoniku)
a pInéni pravnich povinnosti (dle zdkona o mistnich
poplatcich).

Za timto U¢elem zpracovavame zejména: jméno a piijmeni,
adresu, ¢islo obc¢anského prikazu ¢i cestovniho dokladu.

Osobni udaje v domovni knize jsou
uchovavany jako ucetni doklady po dobu
10 let od konce zdanovaciho obdobi,

ve kterém se uskuteCnila transakce.

Dodavatelé zbozi a
sluzeb

Plnéni a realizace
smluv

¢ Pravnim zakladem je plnéni smluv.
e Zpracovavame zejména identifika¢ni idaje, kontaktni
udaje, Gcetni udaje, informace o poskytnutych sluzbach,

Za timto uc¢elem mohou byt osobni tidaje
zpracovavany po dobu trvani zavazki
ze smlouvy.




udaje o platbach atd. Zpracovavame také udaje fyzickych
osob zastupujicich pravnické osoby, s nimiz v ramci
uzavirani a plnéni smluv komunikujeme.

Uplatiiovani narokt
ze smluvnich vztahti
po ukonc¢eni smlouvy

e Pravnim zakladem je opravnény zajem.

e Za timto ucelem zpracovavame identifikacni udaje,
kontaktni udaje, ucetni tidaje, historii komunikace. Tyto
udaje jsou po ukonceni smlouvy nezbytné pro vymahani
pohledavek a jinych povinnosti ze smluv. V rameci této
dokumentace mohou byt uchovany i identifika¢ni
a kontaktni uidaje fyzickych osob zastupujicich pravnické
0soby.

Za timto ucelem mohou byt osobni tidaje
zpracovavany po dobu 10 let od ukonceni
smluvniho vztahu.

PInéni povinnosti
spole¢nosti v oblasti
vedeni Ucetnictvi,

Vv oblasti dani a dle
jinych pravnich
predpist

e Pravnim zékladem je plnéni pravnich povinnosti, které

spolecnosti ukladaji pravni predpisy jako zakon
0 ucetnictvi nebo zakon o dani z pfidané hodnoty a jiné
danové zakony.

e Zpracovavame zejména identifikacni tidaje, kontaktni

udaje a dalsi informace uvedené na danovych

dokladech.

Za timto ucelem mohou byt osobni tidaje
zpracovavany az po dobu 10 let od konce
zdanovaciho obdobi, ve kterém

se uskutecnila transakce.

VSechny subjekty
udaji

Vybér archivalii
(archivace)

¢ Pravnim zakladem je opravnény zajem na postupu dle
zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbg,
pii vyberu archivalii.

Za timto ucelem mohou byt osobni tidaje
zpracovavany po doby uvedené
V Archiva¢nim a skarta¢nim fadu.

Osobni udaje uchovavame pouze po dobu, ktera je nezbytna k Gcelu jejich zpracovani — viz tabulka vyse. Po uplynuti této doby mohou byt osobni udaje uchovavany pouze pro

ucely statni statistické sluzby, pro ucely védecké a pro ucely archivnictvi.

2. Piijemci osobnich udaju a predani osobnich idaji mimo Evropskou unii
V oduivodnénych piipadech mizeme piedat Vase osobni udaje témto piijemctim:

e Zpracovatelé, ktefi zpracovavaji Vase osobni udaje dle naSich pokyni, a vztahy s nimi jsou oSetieny dle nalezitosti ¢lanku 28 GDPR, a jde o poskytovatele nami
vyuZivanych programi nebo sluZeb, zejména: externi poskytovani ekonomickych a Gcetnich sluzeb, sluzba Ecomail (nastroj pro tvorbu newsletterti), sluzba
darujme.cz (online fundraisingovy portal na webovych strankach spolecnosti), poskytovani pracovné 1ékatrskych sluzeb, poskytovatel informacniho systému NPV 3

(slouzi pro evidenci informaci o klientkach azylového domu).
e Orgény vefejné moci a jiné subjekty, jestlize to vyzaduje platny pravni piedpis (zejména finanéni sprava, OSSZ, Policie CR a dali organy ¢inné v trestnim ¥izeni aj.).

e Jiné subjekty v piipadé neocekavané udalosti, ve které je poskytnuti (idajii nezbytné za ucelem ochrany Zivota, zdravi, majetku nebo jiného veiejného zajmu nebo je-li

to nezbytné k ochrané nasich prav, majetku ¢i bezpecnosti.




Vase osobni tidaje nepfedavame do tietich zemi, tedy mimo prostor pisobnosti GDPR.

3. VaSe prava jako subjektu udaju
Mate pravo pozadovat od nas pristup k osobnim tidajim tykajicim se Vasi osoby za podminek stanovenych ¢lankem 15 GDPR.

Mate pravo kdykoliv odvolat sviij souhlas se zpracovanim osobnich udaju, které jsou nami na zakladé€ souhlasu zpracovavany za podminek stanovenych ¢lankem 7 GDPR.

Mate pravo pozadovat opravu osobnich tdaji za podminek stanovenych ¢lankem 16 GDPR, omezeni zpracovani osobnich tidaji za podminek stanovenych ¢lankem 18
GDPR nebo vymaz idaji za podminek stanovenych ¢lankem 17 GDPR.

Mate pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji, které se jej tykaji, na zakladé ¢lanku 21 GDPR.
Mate pravo na pienositelnost idaju jinému spravci za podminek stanovenych ¢lankem 20 GDPR.

Mate pravo nebyt predmétem Zadného rozhodnuti zaloZeného vyhradné na automatizovaném zpracovani, véetné profilovani za podminek stanovenych ¢lankem 22
GDPR. Pti zpracovani osobnich idaji u nas nedochazi k automatizovanému individualnimu rozhodovani, a to ani na zakladé profilovani, tedy bez lidského zasahu.

Mate pravo ziskat informace o poruseni zabezpeceni VaSich osobnich udaji za podminek stanovenych ¢lankem 34 GDPR.

Pokud se domnivate, ze zpracovanim VasSich osobnich daji dochazi k poruseni povinnosti stanovenych v GDPR, mate pravo podat stiZznost u dozorového tradu za
podminek stanovenych ¢lankem 77 GDPR. Dozorovym organem v CR je Ufad pro ochranu osobnich udaja.

Utad pro ochranu osobnich tdajti
Pplk. Sochora 27
17000 Praha 7

telefon: 234 665 111
E-mail: posta@uoou.cz
Datova schranka: gkbaa2n
WWW.UOOU.CZ

Blizsi informace o vaSich pravech lze nalézt na strankiach UOOU: https://www.uoou.cz/6-prava-subjektu-udaj/d-27276.

Tyto Zasady ochrany osobnich udaji jsou u¢inné od 1. 7. 2019.

Aktualizovano ke dni 2. 5. 2022.


https://www.uoou.cz/6-prava-subjektu-udaj/d-27276

